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AVISO DE DISPENSA N° 02/2024

Torna-se publico que o SAAE ITACOATIARA, realizara Dispensa, com critério de julgamento
MENOR PRECO POR ITEM, na hipétese do artigo 75, inciso II, nos termos da Lei 14.133/2021, e
demais normas aplicaveis.

Data de inicio do recebimento daspropostas 20/03/2024

E-mail: presidencia@saaeitacoatiara.com.br

Demandante: SAAE ITACOATIARA

Data limite p/ recebimento das propostas: 25/03/2024 as 17:00 horas.

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de Servigo Continuo de Apoio Administrativo, a fim de atender as demandas
administrativas desta Autarquia, de acordo com as condigdes, critérios e procedimentos estabelecidos
neste Aviso de Dispensa e seus anexos.

1.2 A contratagdo sera formada pelos itens, conforme tabela constante a seguir:

Valor Valor
Item Descrigao Unid. | Qtd. Global Global
Unitario Total

Servico de apoio administrativo: Suporte
administrativo ao departamento de arrecadagao,
atendimento e cobranga, suporte na elaboragao
de processos administrativos, suporte em
01 | licitagdes e contratos, suporte no setor de | Servigo 12 XXX XXX
comunicagdo digital, integracdo entre os setores
operacional e administrativo, suporte no
controle de estoque e patrimonio € processos
administrativo afins.

1.3 O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta serd a de menor preco por item,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao Direta.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1 A participagdo na presente dispensa se dara mediante o envio da proposta e respectiva
documentacao através do e-mail: presidencia@saacitacoatiara.com.br ou diretamente no escritorio do
SAAE em Itacoatiara, situado a Rua Adamastor de Figueiredo, 2401 — Centro, no horario de 07:30 as
11:30 e de 13:30 as 17:30.
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2.2 Os interessados deverao atender aos procedimentos previstos neste Aviso de Dispensa
€ Seus anexos.
2.3 O interessado ¢ o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu

representante no envio da documentacdo, ndo cabendo ao envio eletronico ou ao 6rgdo entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

24 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

a)  Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

b)  Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

¢)  Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

1)  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

i1)  Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

iii)  Pessoa fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

iv)  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

v)  Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei 6.404/1976,
concorrendo entre si;

vi) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.4.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico.

2.4.2 Aplica-se o disposto no inciso “iii” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

d) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

2.5 Nao sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao artigo 16 da Lei n® 14.133/21.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara através do envio da proposta
e documentacdo, através do e-mail disponibilizado ou diretamente no escritorio do SAAE em
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Itacoatiara, situado @ Rua Adamastor de Figueiredo, 2401 — Centro, no horario de 07:30 as 11:30 e de
13:30 as 17:30, em envelope devidamente identificados em papel timbrado da empresa concorrente
fazendo mengao ao referido certame;

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagcdo direta,
encaminhara por e-mail ou presencialmente a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o horario estabelecidos para o recebimento das
mesmas.

33 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

34 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a contratada.
3.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos.

3.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos: a) Documentos de
habilita¢do; b) Termo de Referéncia e c) Minuta do Contrato, assumindo o proponente o compromisso
de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4, DA FASE DE LANCES
Sem fase de lances.
5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de envio da proposta, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagao
ao estipulado para a contratagao.

52 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas;

5.2.1  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado a
melhor proposta, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao;

5.2.2  Anegociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao;

5.2.3  Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado no relatério do
procedimento da dispensa.

53 Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
5.4 O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

de sua apresentagao.
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5.5 O critério de julgamento sera o melhor preco por item.

5.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1  Contiver vicios insanaveis;

5.6.2  Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3  Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagao;

5.6.4  Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7 Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.7.1  For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao;

5.7.2  Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragao do preco;

5.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

5.10 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.12 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO I —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
melhor classificado na apresentagdao da proposta

6.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, seréd verificado o eventual descumprimento das
condig¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdao que impega a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro de Fornecedores;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substitui¢do das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

6.2.1.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo prévia a sua desclassificacao;

6.2.2  Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participacao.

6.3 Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagcdo dos fornecedores sera
verificada por meio do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Cadastro
de Fornecedores para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(oes) valida(s).

6.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e j& apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragao,
sob pena de inabilitagao.

6.5 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais, quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.8 Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta;

6.8.1  Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, o 6érgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até¢ a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

6.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO
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7.1 Apo6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado
Termo de Contrato conforme minuta anexa neste Aviso.
7.2 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa

adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.2.1  Referida Nota esta vinculada ao contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021;

7.2.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contrata¢ao
Direta e seus anexos;

7.2.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei, bem como as regras contidas no contrato.

7.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12( doze) meses, conforme previsdo nos
anexos a este Aviso de Contratagao Direta.
7.4 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao

das condicdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia da contratacao.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Transparéncia do Servigo Autonomo de
Agua e Esgoto — SAAE e Portal Nacional de Compras Publicas, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores participantes, por mensagem via e-mail, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

8.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

8.2.1  Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2  Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

8.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

8.2.3  Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

8.3 As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
8.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,

cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administra¢do na respectiva notificagao.

8.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragao ou de sua desconexao.

8.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

Rua Adamastor de Figueiredo, 2401 — Centro CEP 69.100-039 - Itacoatiara — Amazonas
Fone: (92) 99138-1918/99327-8951
CNPJ: 04.320.180/0001-40



/‘\_ SAAE SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

% Itacoatiara

Prefeitura Municipal
Juntss, pra, gente, crescon!
il it sahdiatiad

oty DE ITACOATIARA - SAAE

de Agua e Esgoto Administrado pela Prefeitura Municipal de Itacoatiara
de Itacoatiara

8.7 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horério de local, inclusive para contagem de tempo e registro no e-mail e na
documentacdo relativa ao procedimento.

8.8 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagao.

8.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

8.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas
propostas ¢ a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratagao.

8.11 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

8.13 Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

8.14 Os fornecedores se submetem as sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021, bem como
aquelas expressamente previstas no Termo de Referéncia e Contrato contidos nos anexos deste Aviso
de Dispensa.

8.14.1 ANEXO I — Documenta¢io exigida para Habilitagao;

8.14.2 ANEXO II — Termo de Referéncia;

8.14.3 ANEXO III — Minuta do Contrato; €

8.14.4 ANEXO IV — Modelo de Proposta de Preco.

Itacoatiara, 19 de marco de 2024.

IVANA SANTOS COSTA ALVES
Diretora Adjunta
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitagao juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em Servigo continuo de apoio administrativo,
nos termos da tabela abaixo, conformecondigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Valor
Item Descrigao Unid. Qtd. Global Global
Unitario Total

Servico de apoio administrativo: Suporte
administrativo ao departamento de arrecadacgao,
atendimento e cobranga, suporte na elaboracao
de processos administrativos, suporte em
01 | licitagdes e contratos, suporte no setor de | Servico | 12 XXX XXX
comunicagdo digital, integracdo entre os setores
operacional e administrativo, suporte no
controle de estoque e patrimonio € processos
administrativo afins.

1.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreton® 10.818, de 2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, naforma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1... A receita desta Autarquia ¢ Unica e exclusivamente de fatura de 4agua gerada
mensalmente e entregues para todos os usudrios cadastrados no SAAE. O fator adicional que se
enquadra ¢ a geréncia de todo atendimento, que engloba: notifica¢des, ordem de corte e ordem de
servicos em geral. A aquisicdo deste item ¢ de extrema importincia para cumprimento de todas as
responsabilidades financeiras do SAAE.

2.2. A contratagdo de empresa especializada em servico de apoio administrativo se faz
necessaria pela demanda na melhoria nos processos internos do Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Itacoatiara, implementando a otimizacdo dos trabalhos realizados nos diversos setores no desta
Autarquia, dentre eles: Almoxarifado, Arrecadacdo, Atendimento, Cobranga, Compras, Contabilidade
Operacional, Patrimoénio e Recursos Humanos. A defini¢do do quantitativo desta contratacao foi
levantada com base no quantitativo total adquirido no ano anterior.

2.3. Justificamos a necessidade de Contratagdo, através da formalizagao de contrato via

Dispensa de Licitagdo, para atender as normativas citadas acima com base no artigo 75 inciso II da
Lei Federal n° 14.133/2021.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

3.1.1. Aresponsabilidade atribuida a empresa vencedora deve ser execuada apos a assinatura
do contrato.

3.2. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

3.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21,

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

4.1. Aassessoria administrativa deve ser executada conforme cronograma apresentado pela
Diretoria no ato da assinatura do contrato.

4.2. Os servidores na area administrativa devem ser treinados de forma a atender nas
atribuicdes a qual o setor exige.

4.3. Entrega mensal em forma de relatério das atividades executadas no més vigente,
anexado a nota fiscal de servigo.

4.4. Cumprir prazos no que diz respeito a publicidade dos atos administrativos nos portais
oficiais utilizados pela Administragdo Municipal.

4.5. Informar em tempo habil, quaisquer impeditivo que interrompa o andamento dos
servigos adminitrativos da Autarquia. Tendo em vista o dano considerdvel que possa acometer no
servigo essencial no qual se refere a responsabilidade do SAAE.

4.6. Quaiquer projeto de modelo que expresse melhoria no gerenciamento, principalmente
que se trate de economicidade, otimizagdo e modernizacdo que ndo comprometa o planejamento
or¢amentario anual, deve-se ser discutida com a Dire¢ao para implementagdo caso aprovado.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato,ou pelos respectivos substitutos.

53.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas oudos
defeitos observados.

53.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

5.4. O contratado seréa obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

5.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 8 Administragdo ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

5.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscaise comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.

5.6.1.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderaonerar

o objeto do contrato.
5.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escritosempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
5.8. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providén-cias que devam ser cumpridas de imediato.

5.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser exigidos a Certiddo
Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificadode Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
e Unidade: 0501 - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Itacoatiara- SAAE

e Acdo: 2.092 — Manutencao e Funcionamento do SAAE
e Proj. /Ativ.: 17.122.0091 — Morar Melhor
e Elemento: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Itacoatiara, 19 de marco de 2024.

IVANA DOS SANTOS COSTA ALVES
Diretora Adjunta
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° XX/2024 QUE
ENTRE SI CELEBRAM A SISTEMA
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE
E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXX,
VISANDO A CONTRACACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO SAAE,
NA FORMA ABAIXO:

O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITACOATIARA, inscrita no CNPJ/MF sob
o n°® 04.320.180/0001-40, situada na rua Adamastor de figueiredo n 2401- centro, Itacoatiara/AM,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelo Exmo.
Presidente, MARCELA CRISTINE ANDRADE DA COSTA, brasileira, casada, natural de Manaus-
AM, portador do RG n°® 2597760-1 SSP/AM e CPF n°® 037581494-95, residente e domiciliado na
RUA 5 DE SETEMBRO N 1876 COLONIA , CEP: 69100-128, Itacoatiara/AM, e de outro lado a
empresa  XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF n. XX XXX XXX/XXXX-XX,
estabelecida na XXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada Contratada, representada neste
ato por seu representante legal XXX XXX XXXXXXXXXX as testemunhas abaixo firmadas, pactuam
o presente Contrato, cuja celebragdo foi autorizada pelo despacho de homologacdo, através da
Dispensa de Licitagcdo n® XX/2024, oriunda do Processo Administrativo n® XX/2024, realizado nos
termos art. 75, I da Lei 14133/21, com alteragdes posteriores, atendidas as clausulas e condi¢des que
se enunciam a seguir:

Clausula Primeira - DO OBJETO DO CONTRATO

Valor Valor
Item Descricao Unid. Qtd. Global Global
Unitario Total

Servico de apoio administrativo: Suporte
administrativo ao departamento de arrecadacao,
atendimento e cobranga, suporte na elaboracao
de processos administrativos, suporte em
01 | licitagdes e contratos, suporte no setor de | Servico 12 XXX XXX
comunicacao digital, integragdo entre os setores
operacional e administrativo, suporte no
controle de estoque e patrimonio € processos
administrativo afins.

Total Geral: R§ XXXXXX (valor por extenso)
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Clausula Segunda - DAS DISPOSICOES ECONOMICO-FINANCEIRAS
1-DO PAGAMENTO:

A CONTRATADA recebera o valor global de R$ XXXXXX (valor por extenso) através
deposito bancario ou TED em nome da CONTRATADA, com periodicidade mensal no valor de R$
XXXXX (valor por extenso), pagamento este que serd pago mediante emissdo de nota fiscal,
devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito.

1.2. O pagamento estara condicionado a REGULARIDADE FISCAL DA EMPRESA, devendo
esta demonstrar tal situacao em todos os seus pedidos de pagamentos.

1.3. A CONTRATADA tera que manter durante a execug¢ao do Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, as condigdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
devendo demonstrar tal situacdo em todos os seus pedidos de pagamentos por meio da seguinte
documentacao:

a) Certiddo unica referente a créditos tributarios, administrativos pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e as inscricdes em Divida Ativa da Unido junto a Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGNF), assim como a regularidade das contribui¢des previdencidrias e de
terceiros, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751 de 02 de novembro de 2014;

b) Certidao Negativa de FGTS - CRF;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

d) Certidao Negativa de Débito Fiscal Municipal;

e) Certidao Negativa de Débito Fiscal Estadual;

f) Certidao Negativa de Faléncia.

1.4. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serd devolvida ao contratado para retificagdo e
reapresentacao.

1.5 A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pela CTL responsavel pelo recebimento dos
SEervigos.

2 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas com a execucdo do contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagdo
correrdo por conta da Dotacdo Orcamentaria do exercicio de 2024, consignada a saber:

17.1220091.20920000/ Manutengao ¢ Funcionamento do SAAE.

* 3.390.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - -PESSOA JURIDICA

PARAGRAFO UNICO: Eventualmente a dotagio podera ser modificada, de acordo com as
disponibilidades de empenho e liquidacdo da despesa, mediante norma municipal especifica.

Clausula Terceira - DO PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO

3.1. O contrato resultante do processo de dispensa de licitagdo terd sua vigéncia de 12 (doze)
meses.

3.2. Toda prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
Diretora Presidente do SAAE, devendo a solicitagdo ser encaminhada até 05 (cinco) dias anteriores
ao vencimento do prazo de entrega estipulado.

Clausula Quarta - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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4.1. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se pelo fornecimento do laudo especificado no presente contrato.

b) Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratacdo necessarios a execugdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislacao
trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servigos constantes do presente contrato.

¢) Manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia do contrato.

Clausula Quinta - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. A CONTRATANTE responsabilizar-se-a por:

a) Gerenciamento do Contrato;

b) Providenciar os pagamentos 8 CONTRATADA;

c¢) Proporcionar 8 CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do presente Contrato.

Clausula Sexta - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. A Contratante que ensejar o retardamento da execuc¢ao do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de
licitar e contratar com a Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE/ITA, pelo prazo de até cinco
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

6.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto da contratagdo, erro, imperfeicdo, ou demora na
sua execucio, inadimplemento e ndo veracidade de informagdes, a Servico Auténomo de Agua e
Esgoto — SAAE/ITA poderd, subsidiariamente, garantida prévia defesa, aplicar a licitante vencedora,
segundo a extensao da falta ensejada, as penalidades previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/21.

6.3. Ficardo, ainda, sujeitas as penalidades previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/21, a critério
da Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE/ITA, as empresas que praticarem conduta prevista
no art. 155 do mesmo diploma legal.

6.4. A sancdo de adverténcia de que trata o inciso I, do art. 156, da Lei N° 14.133/21, podera ser
aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas na licitacdo;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos
da Administra¢do, desde que ndo caiba a aplicagdo de san¢do mais grave.

6.5. A multa de que trata o inciso II, do art. 156, da Lei de Licitagdes, serd aplicada da seguinte
forma:

a) pela recusa injustificada de aceitar ou retirar a nota de empenho, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, ap6s a convocagao, serd aplicada a licitante vencedora, multa no percentual de 5% (cinco
por cento), calculado sobre o valor total do(s) item(ns) adjudicado(s);

6.6. As multas previstas nesta licitacdo sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente.

6.7. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a Servico Auténomo de Agua e Esgoto
— SAAE/ITA, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da notificagdo, ou cobra-las
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judicialmente, pelo processo de execucdo fiscal, com as respectivas corregdes e encargos, ainda que
inexista relacdo de causa e efeito entre o valor faturado e o fato gerador da multa.

6.8. As sangdes previstas nos incisos I, III do art. 156, da Lei 14.133/21, poderao ser aplicadas
juntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

6.9. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipdtese de caso fortuito ou forga
maior, devidamente, justificada e comprovada, a juizo da Administragao.

Clausula Sétima — DA RESCISAO

7.1. Constituem motivos ensejadores da rescisdao do presente Contrato, os enumerados no artigo
137, da Lei Federal n° 14.133/21, e ocorrera nos termos do art. 138, do mesmo diploma legal.

7.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

7.3. A rescisao por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retengao dos créditos
decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE, além das sang¢des
previstas neste instrumento.

Clausula Oitava — DO FISCAL DO CONTRATO

8.1. O FISCAL DE CONTRATO, a Sr(a). XXXXXXXXXXXXXXX designada pela
Contratante, neste ato, fard o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizagdo do
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,

exijam medidas corretivas por parte da mesma. 8.2. No afastamento por férias ou quaisquer motivos
fortuitos, o Sr(a) XXXXXXXXXXXXXXXX, substituird a(o) fiscal titular do contrato.

Clausula Nona - DA PUBLICACAO

9.1. O extrato do presente Contrato sera publicado pelo CONTRATANTE no Diario Oficial
Eletronico dos Municipios do Estado do Amazonas, obedecendo ao disposto no art. 72, paragrafo
unico da Lei Federal n® 14.133/21, sendo a publica¢do condicdo indispensavel a sua eficacia.

Clausula décima — DO FORO

10.1. Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Itacoatiara/AM, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas
do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes
a seguir firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so efeito, perante
02 (duas) testemunhas que também os subscrevem.

Itacoatiara (AM), XX de XX de 2024.

MARCELA CRISTINE ANDRADE DA COSTA
Diretora Presidente do SAAE
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TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV -MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Nome de Fantasia:

Razéo Social:
CNPJ: Optante pelo SIMPLES?
Endereco:
Bairro: Cidade:
CEP: E-mail:
Telefone: Fax:

Preco
Item Descricao Marca | Unid. |Quant. Unitario motal
01

\Valor por extenso (TOTAL):
Especificacéo:

GLOBAL DA PROPOSTA
'Valor por extenso (GLOBAL DA PROPOSTA):

DECLARACAO
Em cumprimento ao disposto no item 9.3.5 € 9.3.5.1, a empresa licitante declara que incluiu na
composi¢ao dos precos apresentados, além do lucro, todos os custos e despesas decorrentes do
fornecimento do objeto desta licitagdo, tais como: materiais, equipamentos, utensilios, salarios,
beneficios, encargos sociais e trabalhistas, seguros, impostos, taxas, transporte € insumos diversos.
Declara, ainda, que quaisquer tributos, custos € despesas eventualmente omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados inclusos nos pre¢os, e nao alegara a omissao em momento
posterior como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas e para reivindicar alteracdo no
preco dos servigos.
LOCAL E DATA
Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador Cargo do responsavel/procurador.
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